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Digitale Baugenehmigung – Festlegung der Kommunikationswege

Bei Antragsstellung über das Virtuelle Bauamt Baden-Württemberg (ViBa-BW)

Sehr geehrte Antragsstellende / Entwurfsverfassende,

die Bearbeitung von digital eingereichten Anträgen über die neue Plattform ViBa-BW ist noch mit 

Einschränkungen insbesondere hinsichtlich der Kommunikation im Verfahrensablauf verbunden. 

Deshalb benötigen wir von Ihnen ergänzende Festlegungen, wie wir mit Ihnen Kontakt aufnehmen 

können. Ohne diese Angaben ergeben sich sehr wahrscheinlich erhebliche Verzögerungen bei der 

Bearbeitung. Dies möchten wir vermeiden und bitten Sie deshalb um Verständnis und um Ihre 

Unterstützung.

Ihre untere Baurechtsbehörde im

Bau-, Naturschutz- und Gewerbeaufsichtsamt des

Landratsamts Rottweil

1 ANGABEN BAUHERR

Bauherr

Name, Vorname

Ggf. Bezeichnung der Firma (wie im Handelsregister geführt)

Anschrift (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort)

2 ANGABEN ZUM ANTRAG

Antragstitel

Gemeinde, Gemarkung, Straße, Hausnummer, Flurstücksnummer

Baugrundstück
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Die Möglichkeiten zur Kommunikation zwischen der Baurechtsbehörde und den Antragstellern über 

ViBa-BW sind noch eingeschränkt. Insbesondere folgende Punkte sind diesbezüglich zu beachten:

• Von Seiten des Antragstellers kann es momentan nur EINEN Ansprechpartner geben. Diese Rolle

übernimmt die Person, welche den letzten Schritt zur digitalen Einreichung ausführt. Nur dieser

Ansprechpartner kann Nachrichten auf der Plattform erhalten und ihm werden alle Bescheide (z.B.

die Genehmigung und der Gebührenbescheid) sowie weitere Unterlagen übermittelt. Falls dieser

Ansprechpartner nicht der Bauherr ist, muss eine entsprechende Vollmacht mit dem Antrag

eingereicht werden und der Bevollmächtigte muss alle Unterlagen an den Bauherrn weiterleiten.

Falls der Bauherr selbst dieser Ansprechpartner ist müssen alle Nachrichten von ihm an die

weiteren Projektbeteiligten (z.B. Entwurfsverfasser, Fachplaner und Bauleiter) verteilt werden.

• Außerdem ist bei Option 1 zu beachten, dass momentan noch keine technische Lösung zur

rechtssicheren Dokumentation von Nachrichten auf der Plattform zur Verfügung steht. Der

eigentliche Nachrichtentext ist deshalb IMMER zunächst als pdf-Datei abzuspeichern und dann als

Anhang an eine Nachricht auf der Plattform weiterzuleiten. Pläne und weitere Unterlagen sind

ebenfalls als pdf-Dateien beizufügen. Bei Abweichungen von dieser Vorgehensweise wird die

Baurechtsbehörde auffordern, die formalen Vorgaben zur Kommunikation einzuhalten.

OPTION 1: Kommunikation ausschließlich über die Plattform ViBa-BW.

Auswahl OPTION 1 Kommunikation ausschließlich über ViBa-BW.

OPTION 2: Kommunikation per E-Mail + Zustellung per Post

Seit Juni 2022 Jahren erfolgt bereits die digitale Bearbeitung von Bauanträgen beim Landratsamt 

Rottweil. Hierbei wird bisher per E-Mail kommuniziert. Für die zentrale Eingabe von Nachrichten wurde 

das Funktionspostfach kreisbauamt@landkreis-rottweil.de eingerichtet. Hierbei bitte unser 

Aktenzeichen in der Betreffzeile verwenden, damit der Servicebereich Ihre Nachrichten zur digitalen 

Verfahrensakte zuordnen kann.

Falls Sie diesen Kommunikationsweg favorisieren, bitten wir Sie um Angabe der Ansprechpartner mit 

E-Mail-Adresse (siehe Seite 3). Die Genehmigung und der Gebührenbescheid wird in diesem Fall noch

in Papierform per Post zugestellt.

Auswahl OPTION 2 Kommunikation per E-Mail + Zustellung per Post

3 FESTLEGUNG DER KOMMUNIKATIONSWEGE

Aufgrund der technischen Möglichkeiten ergeben sich momentan 3 OPTIONEN für die Kommunikation, 

welche wir Ihnen nachfolgend jeweils kurz erläutern. Wir bitten Sie um Festlegung der von Ihnen 

favorisierten Möglichkeit.

OPTION 3: E-Mail + Zustellung Bescheide + Genehmigung über ViBa-BW

Bei dieser Option erfolgt die digitale Zustellung der Bescheide über ViBa-BW an Ihr ELSTER-Konto 

oder Ihr BUND-ID-Konto. Die Kommunikation soll auch hier per E-Mail erfolgen. Deshalb bitte die E-

Mail-Adressen wie bei OPTION 2 angeben.

Auswahl OPTION 3 Kommunikation E-Mail + Zustellung Bescheide über ViBa-BW

mailto:kreisbauamt@landkreis-rottweil.de
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Diese Festlegung zur digitalen Kommunikation gilt nur für das vorab bezeichnete Bauvorhaben und 

gegebenenfalls unmittelbar zugehörige Folgeverfahren (veränderte Ausführungen, Anträge auf 

Änderung erteilter Nebenbestimmungen usw.), nicht für andere Bauvorhaben.

Die Datenschutzinformation des Landratsamts Rottweil habe ich / haben wir zu Kenntnis genommen.

Alle Angaben wurden freiwillig erteilt. Sie dienen lediglich dazu, die Kommunikation im genannten 

Bauvorhaben zu erleichtern.

5 DATENSCHUTZ + UNTERSCHRIFT

Datum Unterschrift Bauherr / Bevollmächtigter

Information zur Datenerhebung gem. Art. 13 DSGVO (Datenschutzinformation):

Informationen über die Verarbeitung personenbezogener Daten des Landratsamts Rottweil und über 

Ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie über Ihre Ansprechpartner in 

Datenschutzfragen entnehmen Sie bitte der Seite des Landratsamts bei ViBa-BW:

https://bw.digitalebaugenehmigung.de/lk-rottweil/de/datenschutzerklaerung-bgo.html

Bauherr

Name, Vorname E-Mail-Adresse

Entwurfs-

verfasser
Name, Vorname E-Mail-Adresse

Statiker

Name, Vorname E-Mail-Adresse

Bauleiter

Name, Vorname E-Mail-Adresse

Sonstige

Name, Vorname E-Mail-Adresse

4 E-MAIL-ADRESSEN

Diese Formularseite bitte zusätzlich ausdrucken, unterschreiben und als Scan oder alternativ als Foto 

zusammen mit dem pdf-Formular weiterleiten. 

_______________________________________________
Ort

https://bw.digitalebaugenehmigung.de/lk-rottweil/de/datenschutzerklaerung-bgo.html
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