Beruf Verwaltungsfachangestellter

Mit einer Fragen-Schnitzeljagd ging es beim Boy’s Day von Amt zu Amt —und dort
mussten verschiedene Aufgaben gel6st werden.

1. Eigenbetrieb Abfallwirtschaft
Aufgabe: Allg. Informationen Uber die Deponie

2. Fuhrerscheinstelle
Aufgaben: Fuhrerscheinantrag/Post/Fuhrerscheinlieferung sortieren

3. Ordnungsamt
Aufgabe: Fihrungszeugnis beantragen

4. Bauamt
Aufgaben: Erstellen einer Eingangsbestatigung zu einem eingegangenen Bauantrag

5. Jugendamt
Aufgaben: kopieren/Diktat schreiben/Erganzungslieferung einsortieren oder ablegen

6. BuBRgeldstelle)

Aufgaben: Polizeianzeigen in PC eingeben

7. Personalamt
Aufgaben: Sichtung Bewerbungsunterlagen



