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1 Einleitung

Fir Sie ergeben sich folgende Méglichkeiten:
e Erstellen von Nachrichten mit und ohne vorheriger Registrierung (Nachricht kann bei
Bedarf mit Signatur versehen werden)

e Anhang von Dateianlagen

Die VPS erlaubt es Ihnen, iber eine formularbasierte Webschnittstelle Nachrichten an die
Verwaltung zu senden, deren Formular Sie (iber die Homepage lhrer Stadt oder Gemeinde
aufgerufen haben.

2 Senden einer Nachricht ohne Registrierung

Aufruf der URL / des Links im Browser

Ausflillen der notwendigen Angaben im Formular:

Thre Nachricht an KIRU/ internet@rz-kiru.de

Betreff* i izi
|5|Ch9f’ kommunizieren 1) Die mit Stern (*) gekennzeichneten

Felder sind FflichtFelder

Nachricht*® (Sie haben noch 1872 Zeichen zur Werfligung.)
Sehr geehrte Darnen und Herren,

Benutzeranmeldung

‘Wenn Sie bereits an der Yirtuellen
hiermit michte ich mit Thnen sicher kommunizieren. FPoststelle registriert sind, geben Sie
Thre E-Mail und Ihr Passwark an und
Kicken Sie auf Weiter, um angemeldet
fortzufahiren.

Wit freundlichen GriBen, E-Mail
Thr Biirger Faent I:l

@ wWenn Sie verschiiisselt, auf
elektronischem Weg mit uns
kommunizieren wallen, melden Sie sich
bitte an der ¥P5 Webkomponente
an.

Eigenes Zeichen | |

Zeichen Empfanger |,_.:- I-WPS |
Abbrechen Zurlick

Ihre Nachricht an KIRU/ internet@rz-kiru.de

Ihre persdnliche Angaben

Anrede Frau

Vorname™ ‘BUrger |

1) Die mit Stern (*) gekennzsichneten
Felder sind Pflichtfelder

Nachname* ‘Kiru |

Stralef Hausnurmmer

PLZ[ Ort ‘ | | |

[ Ich stimme einer postalischen Antwort an diese Adresse zu.
Abbrechen

Powered by KIRL




VPS Bedienungsanleitung

Thre Nachricht an KIRU/ internet@rz-kiru.de

Thre persbnliche Angaben
b o 1) Die mit Stern (*) gekennzeichneten
Felder sind Pflichtfelder

Telefon ‘ |

) Wern Sie eine verschidssslte
Telefax ‘ | Ankwort auf elekkronischem Weg
wiinschen, melden Sie sich bitte an der
¥P5 Webkomponente an.

E-Mail-Adresse }k\ru mail@grmzx.de |

Eitte geben Sie hier ein giiltige E-Mai-Adresse an,
An diese E-Mai-Adresse wird eine Bestatigungsmail versandt,

Ich stirmme einer elektronischen Antwort an diese Adresse zu.

Die elektronische Antwort wird unverschliisselt iibertragen. Thre Daten kiinnen eventuell von Dritten angesehen
werden.

Ich michte eine Kopie meinet Machrichit erhalten.
Die Kopie der Nachricht wird unverschliisselt Gibertragen. Ihre Daten kinnen eventuell von Dritten angesehen

werden.

Powered by KIRL

Beachten Sie die Hinweise an dieser Stelle.

e Sofern Sie eine elektronische Antwort erhalten méchten, geben Sie bitte Ihre E-Mail-
Adresse an und markieren Sie die Option ,Ich stimme einer elektronischen Antwort durch
den Sachbearbeiter an diese Adresse zu“. Klicken Sie dann auf ,Weiter®. Diese Antwort
erfolgt im Fall der unregistrierten Benutzung der VPS als normale und damit ungesicherte
E-Mail an Ihr privates E-Mail-Postfach (z.B. web.de).

e Zusatzlich kann eine Kopie Ihrer Nachricht an lhr privates E-Mail-Konto verschickt werden.
Markieren Sie in diesem Fall die Option ,Ich méchte eine Kopie der Originalnachricht
erhalten®. Diese E-Mail ist ebenfalls ungesichert.

Falls notwendig kénnen der Nachricht Anlagen hinzugefligt werden:

Anfrage
Anlagen hinzufiigen : :
Hinweis
Optional kénnen Sie dem Yorgang wall®e Anlagen hinzufiigen: Sie kinnen den Adobed® Reader®
kostenlos herunterladen. Dieszn
Anlage hochladen... bendtigen Sie zum OFfnen und Drucken
des Yordrucks,

Die maximale Gesarmtgrole aler Anlagen betragt 10 MB. Sie kinnen noch 10 MB hochladen.
Hinwrels: Bitte beswahren Sie die Anlagen im Criginal auf, Im Einzelfall kann es notwendig sein, diese Originale vorzulegen,
Klicken Sie auf Weiter, um Thren Antrag zu unterschreiben,

Powered by KIRL

Anfrage

Anlage hochladen
Erlaubte Formate

Sie kiinnen eine Anlage als Datei hinzufiigen. Wi akzeh_Dt“:ﬁ_fin Anlagenin
Bitte klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei auf Ihrem Computer auszuwahlen. Klicken Sie anschiiefend auf Hochladen. Je ET'EE?;E'GE ;;;gg;ﬁf;:%gﬁxﬁ;e
nach GriPe der Datel und der Geschwindigkeit Ihres Intemet-Zugangs kann dies einige Zeit dauern, g i

i S T = g won Scannern, Unsichers Formate wis
Die zuldssige GesarntgroBe aller Anlagen betrégt 10 MB, nnen noch 10 MB hochladen, EXE, BAT oder DLL kéinnen nicht
Die zuldssige DateigriBe einer Anlage betrdgt 5 hochgeladen werden.
| H Durch h Die Dateigrifie der Anlage darf 5 ME
ULEISHCN e nicht Oberschreiten,

Klicken Sie auf Zuriick, fals Sie jetzt keine Datel hochladen wollen,
Hochladen

Fowered by KIRU
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Suchen in: I@ Eigene Bilder j (4] ‘_" P '
Zuletzt
venwendste D...
T
Desktop Autumn,jpg Beispiclbilder
Eigene Dateien
A ge i
Anlage hochladen Arbeitsplatz
Sie kdnnen eine Anlage als Datei hinzufUgen. £y
Bitte klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei auf Threm Compu|
nach GriRe der Datei und der Geschwindigkeit Thres Internet-Zug. . -
Die zuldssige GesamtgriBe aller Anlagen betrigt 10 MB. Sie kinner] Metzwerkumgeb  Dateiname: IA“‘“’“” Irg .'J Dffry
ung
Die zuldssige Dateigrole ener Anlage betragt 5 MB, Dateityp |’,_\"e Dratsien 7] LI Abbrechen
H Durchsuchen.. |

klicken Sie auf 2urtick, falls Sie jetzt keine Datel hochladen waollen,

Hochladen

Fowered by KIRU

Anfrage

Anlage hochladen
Erlaubte Formate

Sie kinnen eine Anlage als Datei hinzufiigen. Wi; akziutﬁrin F\?:Iagentin e
Bitte Kicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei auf Threm Cornputer auszuwahlen, Klicken Sie anschlieBend auf Hochladen. Je E?FerJSSE'Ge I;RGE gd;m;fF?DgﬁmBnEe
nach Gribe der Datei und der Geschwindigkeit Thres Internet-Zugangs kann dies einige Zeit dauern. e P e
Die zuldssige GesamtgriBe aler Anlagen hetragt 10 ME. Sie kinnen noch 10 ME hochladen. EXE, BAT oder DLL kénnen nicht

Die zuldssige Dateigrile einer Anlage betragt 5 MB. h_ochga\a_de_n werden,
|C MDakumente und Elnst“, Durchsuchen.. | De aa?;gszﬁzrn:qnlage Al
Klicken Sie auf 2uriick, fals Sie jetzt keine Datei hochladen wollen,

Anfrage
Anlagen hinzufiigen ~ B
Hinweis
Optional kénnen Sie dem Yorgang weitsre Anlagen hinzufigen: Sie konnen den Adobe® Reader
kostenlos herunterladen. Diesen
[ Autumn.ipg (278 KE) benatigen Sie zum Offnen und Drucken
des Yordrucks.

Anlage hochladen. ..

Die maximale Gesamtgrife aller Anlagen betragt 10 MB. Sie kisnnen noch 9 ME hochladen.
Hinwreis: Bitte bewahren Sie die &nlagen im Criginal auf. Im Einzelfall kann es notwendig sein, diess Originale vorzulegen,
Klicken Sie auf Weiter, um [hren Antrag zu unterschreitben,

Powered by KIRL
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2.1 Signatur der Nachricht

Falls die technische Infrastruktur vorliegt kann die Nachricht digital unterschrieben werden.
Ansonsten kdnnen Sie ohne den Haken zu setzen fortfahren:

Digitale Unterschrift

Sie haben die Maglichkeit Thre Anhange digital zu Unterschreiben.
Fiir eine elektronische Unterschrift bendtigen Sie eine Signatur-Chipkarte und einen Kartenleser an Threm
Computer. Markieren Sie hierzu das folgende Kontrollkdstchen.

7 Ich michte eine elektronische Signatur erstellen.
Wenn Sie keine Anhé@nge hochgeladen haben, oder wenn Sie chne elektronische Unterschrift fortfahren

wollen, klicken Sie auf Weiter ohne das Kontrollkastchen zu aktivieren.
Klicken Sie auf Weiter, um den Vorgang fortzusetzen.
Abbrechen | Zurick | Weiter

Fowered DY RIRU

Hinweis elektronische Signatur:
Bitte achten Sie darauf, dass lhre Signatur-Komponenten (Signaturkarte und Kartenleser)
betriebsbereit zur Verfiigung stehen.

Fir die Anwendung benétigen Sie den Open Limit Reader den Sie kostenlos downloaden
kénnen. Den Direktlink finden Sie auf der nachsten Seite.

Bitte stecken Sie jetzt Ihre Signaturkarte in das dafiir vorgesehene Signiergerat.

Erscheint unten rechts in lhrer Taskleiste ein gelbes Chipsymbol, wurde lhre Signaturkarte vom
System erkannt und ist betriebsbereit.

AsWwLIEQI0e == =
9% I0-TRUST card 2.4 2ca) A
-

¥ 0s:39

Formular Nachricht

Alle nachfolgenden Dokumente miissen elektronisch unterschrieben werden. Klicken Sie auf Weiter,
nachdem Sie alle Unterschriften geleistet haben.
Vordruck:

) Hachricht.pdf Unterschreben...

Zurlick | Weiter |

Hinweis
Sie kdnnen den OPENLIMIT®
Reader kostenlos herunterladen

Diesen bendtigen Sie zumErstellen kostenloser Openlelt
einer Elektronischen Signatur.
Reader download

Bitte haben Sie etwas Geduld durch die Sicherheitsabfragen auf unseren Servern kann es zu
Verzdgerungen kommen.

COFEMLIMIT SignCubes wird gestaret
[T aushlenden

« kd £/% O] £ 2 0836
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Formular Nachricht Wahlen Sie bitte ein Zedifikat aus, das fir die elektronische Signatur T |

verwendet werden sall.
Alle nachfolgenden Dokumente miissen elektt

i Abbrach
nachdem Sie alle Unterschriften geleistet hab lihaben | B |

Vordruck: i Kiru Birger o
Kiru Blirger kirumail@grn, de

F) Nachricht.pdf Unterschreiber

Hinweis

Sie kiinnen den OPENLIMIT®
Reader kostenlos herunterladen
Diesen bendtigen Sie zum Erstellen
einer Elektronischen Signatur.

Ll _;lLI Details ... |

Markieren Sie lhre Signatur und gehen Sie weiter mit ,Ubernehmen®

ﬂOPENLiMiT SignCubes X|
Wahlen Sie bitte ein Zerdifikat aus, das fir die elektronische Signatur Ulbeislhsn |
verwendet werden soll.
Inhaber | Email Abbrechen |
5 Kiru Blrger
KirL BUrgEr\kj”-'mail@gmx.de
Herausgeber: -

D-TRUST Advanced Card Class 3 CA 2007 e
D-Trust GrbH

Zuldssige allgemeine fwecke:
Signatur (fortgeschritten)
Schlisselverschlisseluny
Daterverschlisselung

Yorgesehene enveiterte Zwecke:
Client-Authentifizierung
Sichere Email
25629370

Giltigkeit:

ab 222010 14:05:23 (UTC-Zeitangabe: 222010 12.05;
4 | | 'S Details ... |

~Signatur erzeugen®:
EDPEHLiMiT SignCubes Signaturanforderung X|

Klicken Sie auf 'Signatur erzeugen’, um den Signatursorgang zu starten. Klicken Sie auf Details,
urm mehr Detailinformationen zu erhalten.

Daten:  CADOKUME™14irz21 1504 LOKALE™ 14 Temph 201061184225 temp OLSC2297005326:

Abbrechen Details Signatur erzeugen
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PIN Uber das Tastenfeld des Kartenlesers eingeben:

u Bitte geben Sie jetzt Ihre PIN iiber die sichere Pin-Eingabe ein.

khkkkkkkk

Erforderliche Fin: Card FIN
Kare: D-TRUST card 2.4 2ca

Kanenleser SCM Microsystems Inc. SPRx32 USE Smant Card Reader 0

Ihre Nachricht ist signiert:

Formular Machricht

Alle nachfolgenden Dokumente miissen elektronisch unterschrieben werden. Klicken Sie auf Weiter,
nachdem Sie alle Unterschriften geleistet haben.

Vordruck:

P Nachricht.pdf #Unterschrieben von Kiru Birger

Zuriick | Weiter

Hinweis

Sie kiinnen den OPENLIMIT®
Reader kostenlos herunterladen
Diesen bendtigen Sie zum Erstellen
einer Elektronischen Signatur.

Klicken Sie auf Beenden um den Vorgang abzuschlieBen:

Einreichen erfolgreich

Wir haben Thr Anliegen elektronisch weitergeleitet

Die Vorgangsnummer ist: 20100611000033678071

Bitte notieren Sie sich diese Nummer und geben Sie sie bei allen Anfragen zu diesem Vorgang an.
Vordruck:

T Hachricht.pdf (1.118K8) &

Die Bearbeitung ist jetzt abgeschlossen.
Klicken Sie auf Beenden, um zur Ubersicht zu gelangen.

Beenden *

Sie kdnnen die PDF Datei (Nachricht.pdf) 6ffnen und die Signatur auf Ihre Echtheit Gberprifen:

2 o Pimmcrnsen
]
f Empfanger: Gemeinde
’ Sachbearbeiter
TEST-Formular
Weg 1
71234 Testhausen




VPS Bedienungsanleitung

Sie erhalten (sofern angefordert) die Kopie Ihrer Nachricht:

Sie sind hier: GM¥ Homepage = Mein GM¥ =+ E-Mail = Ordnerwahl = Posteingang = E-Mail
lesen

| E-MAIL LESEM Hilfe
= posteingang == 4 von 801 == = = E
¥Yon: vps@ekp.dvvbw.de ins
Adressbuch

An: kirurnail@grnx.de
Betreff: Virtuelle Poststelle: Eingangsbestatigung, sicher kammunizieren
Datum: Fri, 11, Jun 2010 08:458:52

»f GMX ¥irenschutz: In dieser E-Mail wurden keine VWiren gefunden.

@ als 5PAM behandeln | Werschieben nach..._» | werschieben

+' Antworten |4'S"' fllen antworten |"+ Weiterleiten |:'~+ Urnleiten |

0 Laschen

Sehr geehrte/r Frau Birger Kiru,
wir haben Ihr Schreiben entgegengenommen und an die zustindige Stelle weitergeleitet,

Ihr Zeichen:

Unser Zeichen: WPS-TEST

Vargangsnummer: 20100611000033678071
weitergeleitet an: KIRUAKretschmar/Lachenmann

als Anlage erhalten Sie wie gewinscht eine Kopie Ihres Schreibens,

Mit freundlichen GrifGen
Ihre Virtuelle Poststelle

Hinweis:
Dies ist eine autornatisch generierte Machricht, Bitte antworten Sie nicht darauf,

I Dateianhinge zur E-Mail

Offnen Speichern MediaCenter
Machricht.pdf =il =] My
Alle in GMX MediaCenter speichern iy
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3 Senden einer Nachricht mit Registrierung

3.1 Anmelden und Registrieren

1. Uber den folgenden Link gelangen Sie auf die Anmeldemaske der Virtuellen Poststelle
(VPS).

https://ekp.dvvbw.de/intelliform/admin/intelliForm-Spaces/DVV/VPS

Bitte achten Sie auf die korrekte Schreibweise (GROSS-klein-Schreibung wird unterschieden!)
Zum Registrieren an der Virtuellen Poststelle klicken Sie rechts auf den Link neben der

Anmeldemaske. Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie einen Aktivierungslink auf
diesen missen Sie klicken damit Ihr Account aktiviert wird.

2. Melden Sie sich mit ihnrem Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und dem Passwort an, welche

Sie erhalten, bzw. bei der Registrierung auf der VPS hinterlegt haben.

{Z Virtuelle Poststelle - Windaws Internet Explorer E||E| E|
.-.-\—__}. - |§, https:/fekp.dvvbw. definteliform/fadminfinteliForm-Spaces/DvV /VPS V| E | || X | - | Pelib
—_— . il . o »
7 | @ viruele Poststelle [ | - B - b - [sseite - (G Extras -
dvveW
® ® ® ® Dat
virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010

Sie sind hier: Anmeldung

Benutzeranmeldung

E-Mail-Adresse:  |kiru,tester @rz-kiru de |

Kennwart: |ll.llllllll |
Reqgistrieren Sie sich jetzt an der Virtuellen Poststelle | Passwort vergessen?

Ihre persénlichen Angaben werden ab sofort verschlisselt Gbertragen.

Powered by dit inteliForm

[ € nternet # 100% -

10
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3.2 Navigieren in der Virtuellen Poststelle

1. Nach der erfolgreichen Anmeldung erhalten Sie eine Ubersicht {iber die Ordner Ihres VPS-

Web-Postfachs: ,Ablage — Eingang — Geldscht — Gesendet — Protokoll*

{= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

mr - |E, https: ffekp. dvvbw. defintelliformadmin finteliForm-Spaces DYV VPS;jses V| 5 |‘f X | | Google
E P = X 2
Wk Igdw.\.-'ithelle Paststelle l l [ duh ~ |52k Seite ~ (G Extras -
Py
dvveY 1
@® @ ® ® Datenverarbe bund
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces = VPS5 Hallo, Kiru Tester [Kennwort &ndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
O Name Grobe Typ Gedndert am Stalls
[ [ Ablage Dateiordner | 10.02.2010 11:28
it | Bt EtwetEr — - [] [ Eingang Dateiordner | 15.02.2010 08:29 i
Stele: [=Bitts sumiahion. [ o Geloscht Dateiordner | 28.01.2010 08:52
—= [ | | Gesendet Dateiordner |01.02.2010 22:01
[ [  Protokell Dateiordner |31.01,2010 09:50
& Konta lgschen
Powered by cit intelliForm Uber dtinteliForm... & |
&l j _ | &
Fertig [ € mternet ® 100% -

2. Wenn Sie in einen Ordner wechseln wollen, klicken Sie auf den gewiinschten Namen des

Bereichs: ,Eingang"

{= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

@@r - |g, https: ffekp.dvvbw. defintelliformadmin finteliForm-Spaces/DVV VPS5 jses V| 5 |‘f X | Google (#]=]
— 5 = - 3
& by Igdw.\.l'ithelle Poststelle l l @ b % it @59”39 = .Q} Extras =
dvveY
@ ® ® ® Datenverarbeitungsverbund
Baden-Wirttemberg
dvv.Virtuelle Poststelle Montag, 15. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces = VPS5 Hallo, Anja Friedl [Kennwort &ndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
O Name Grobe Typ Gedndert am Status
RER RS RGN IEE SO |:| |=| Ablage Dateiordner | 10.02.2010 11:28
Pz | mHitEanswalien- & B |= Dateiordner | 15.02.2010 08:29
Stellet | - Bitte auswahlen - ; '
< O | = | Geldsd Dateiordner | 28.01.2010 08:52
= [] [ Gesendet Dateiordner | 01.02.2010 22:01
D |_| Protokoll Dateiordner | 31.01.2010 09:50
&L Konto laschen
Powered by cit intelliForm Uber cit inteliForm...
(_; " i | l
Fertig L@ € mnternet & 100% -

11
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3. Um wieder zuriick zur Ubersicht zu gelangen, klicken Sie entweder auf ,VPS* in der
Navigationsleiste oder auf den ,Zuriick“-Button lhres Browsers.

{= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

v e =
L j’ - |E| https: ffekp. dvvbw. defintelliform admin finteliForm-Spaces DV VPS [Einc V| 5 ||‘_}| |_>S| | Google |!£|:|
{} Il @ dvv.Virtuelle Poststelle l_l @ & @ T @SE“E 2 @EXU'BS -
BW
dvv

@ ® ® ® Datenverarbeitungsverbund

Baden-Wiirttemberg

dvv.Virtuelle Poststelle

Dienstag, 16. Februar 2010

—
Sie sind hier: Start > inteliForm-Spaces = DVW = VPS §= Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort d&ndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]

Betreff Absender Datum Anhange Status
@ e [] |5} TEST VPS-TEST |krumail@gmx.de |23,11,2009 15:21 |1 beantuortet
] Nachricht beantworten
gl Nachricht in Ablage verschisben
g Nachricht lischen
Powered by cit inteliForm Uber cit inteliForm...
(3 & Internet H100% v

12
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3.3 Empfangen von Nachrichten

1. Wenn auf der Virtuellen Poststelle (VPS) eine Nachricht fir Sie eingeht, werden Sie lber
eine Mail an lhre private E-Mail-Adresse informiert.

Diese Mail enthalt einen Link zur neuen Nachricht auf der VPS:

B Virtuelle Poststelle: Neue Nachricht - Nachricht (Nur-Text)
! Datei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Aktionen 2 Contribute  Adobe FDF
i (@ Archivieren | (= Antwarten | X ! | -1l v|| A|F & U |

| A Mail ins Ticketsystem X Ticketstatus | Jf Meldeliste 22 USVD starten =] Neues Ticket & Optionen |54 E-Mail-Riickverteiier

- In C_ont'ibuhe 6f'fnen In Website verdffentiichen Im qug vergffentlichen !

Von: vps@ekp.dvvbw, de Gesendet: Di 16.02,2010 02:24
an:  kiru.tester@rz-kiru.de
145

Betreff: Virtuelle Poststelle: Neue Machricht

Hallo Kiru Tester

fur Sie ist eine neue Nachricht bei der Virtuelle Poststelle eingegangen.
Sie kdnnen Ihren Posteingang unter folgendem Link aufrufen:
https://ekp.dvvbw.de/intelliform/admin/intelliForm-Spaces/DVW/VPS/Eingang

Mit freundlichen Griken
Ihre Virtuelle Poststelle

2. Nach dem Anklicken dieses Links werden Sie auf die Anmeldeseite der VPS geleitet. Dort
melden Sie sich mit Inrem Benutzernamen und Kennwort (siehe oben) an:

= Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer E E| |z|

Lol |g, https: /jekp.dvvbw. de fintelliformfadmin finteliForm-Spaces/DVY VPS5 V| @-‘? S | pogle | o~

| - ok v [ihSeite v (JExtras ~

o | (& virtuelle Poststelle

Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010

Sie sind hier: Anmeldung

Benutzeranmeldung

E-Mail-Adresse: |kjru.test‘er@rz +iru.de |

Kennwort: |to.o..o.ool |

Reqistrieren Sie sich jetzt an der Virtuellen Poststelle | Passwort vergessen?

Thre persénlichen Angaben werden ab sofort verschliisselt Gbertragen.

Powered by dit intelliForm

[ € nternet # 100% -

13
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3. Nach dem Anmelden wird |hnen direkt der Bereich ,Eingang“ angezeigt. Dort kdnnen Sie
durch Klicken auf den Betreff den Inhalt der neuen Mail lesen:

(= dvv.Virtuelle Poststelle - Windaws Internet Explorer

@ () v [ htips: ek, chrvbu deinteliform/adminintellForm-Spaces DVY/VPS Eingangsessionid=207204383EE 19206 | & |[ 44| X | [cocs [[2]=
— : iE = »
9 | @dvertuele oststcle I | P fR - B - e - [ sets - G exias -
1 Py
dvve¥ 1
® ® ® ® Date erarbeitungs 1
2 aden-Wiir i
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS > Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort &ndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
O Betreff Absender Datum Anhénge Status
- [ | Aw: <Nz Virtuelle Poststelle VPS-TE: ster@rz-kiru.de 16.02.2010 08:23 0 ungelesen
=4 1
e
g Nad
Powered by it inteliForm Ober dtinteliFarm... s
Fertig [# @ internet # 100% -

4. Falls die Nachricht Anlagen enthalt kdnnen diese durch Anklicken eingesehen, bzw. lokal
gespeichert werden:

{= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

—
@\—/ v |&] https://ekp. dvwbw. definteliform fadmin/inteliForm-Spaces/Di 5 fEingang;jsess Vl ﬂ | *p || X | e | B2
7:? ke |§dw‘\u'|rn.|e\le Poststele I ‘ ﬁaﬁ i Cj L@ b l'_r,\,‘“SeitE = "ji Extras =
AW <N> Virtuelle Poststelle VPS-TEST x
Betreff: AW <M> Virtuele Poststelle WPS-TEST
wor:  kiru.tester@rz-kiru.de
A bere #6a0935hb-7650-4adf-b5he-hBbesBd4r 18c@webmail. vps.dwvvbw.de
Liehe Kiru Tester, ~
1
Ihre sichere Kommuhikation war erfolgreich. o
Freundliche Griibe,
Ihre Virtuelle Postatelle
————— Urspringliche Nachricht—--—---
Won: berefsalss5bhh-7650-4adf-h5be-bibefid4c 1Gclvebmail .vps. dvvbhu. de
[mailto:bereff6ald35hh-7650-4adf-bSho-hEhedtd4c 18ckvebmail .vps.dvwbw.de] Im
huftrag wvon kiru.testerfirz-kiru.de
Geszendet: Dienstag, 16. Februar zZ010 03::20
An: KIRU Internet(a)rz-kiru.de
Betreff: <N> Virtuelle Poststelle VP5-TEST
Liebe EIRU, B
hiermit midchte ich sicher mit Ihnen kKommunizieren.
-
winter.jpg
SchlieBen
)
< | >
[3 @ mtemet #100% v

\:{‘) Offnen Sie nur Anlagen von Absendern, denen Sie vertrauen,

Anlage: Winterjpz wvon Liste mit eingetliteten Briefen -
Machricht (Rich-Text)

Machten Sie die Datei affnen oder auf Threm Computer speichern?

[ Offnen ] [ Speichern

Vor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen
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VPS Bedienungsanleitung

3.4 Beantworten von Nachrichten

Wenn Sie auf eine eingehende Nachricht antworten méchten gehen Sie wie folgt vor:
1. Markieren der Nachricht + Auswahlen der Dateiaufgabe ,Nachricht beantworten®.

(= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer |;|E|fz|
= https:/jekp.dvvbw.de fintelliform /admin/inteliForm-Spaces/DVV VPS/Eingang;jsessionid=2C ¥ | & *2|| X gle P~
S

= — : = " »
w o |@dvv.\n‘irb..|elle Poststelle [ | ﬁ} - B by - |5k Seite - {0F Extras -
dvveW
@ ® @ @ Datenverarbeitungsy
| dvv.Virtuelle Poststelle

Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces = VPS = Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort dndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]

¥l Betreff Absender Datum Anhange Status

(= | Aw: <N Virtuelle Poststelle VPS-TEST |tester@rz-kiru.de 16,02.2010 10:18 |1 gelesen

[Eg Nachricht lschen

Powered by dt intelliForm Uber cit intelliForm..,

Fertig [# € internet & 100% -

2. Antwort erstellen

Bitte achten Sie beim Verfassen der Antwort darauf, dass Ihre Nachricht insgesamt 2000
Zeichen umfassen kann. Léschen oder kirzen Sie ggf. die bisherige Nachricht aus dem
Fenster. Ist eine langere Antwort notwendig erstellen Sie diese in einem eigenen Dokument

(z.B. mit Microsoft Word) und laden Sie dann dieses in der Folgemaske als Anlage zur
Nachricht auf die VPS.

/= dvv_¥irtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer E”EWX\ |

—=
@\_J‘ - \g, hittps:/fekp. chrvbi. e intellform/acminjinteliForm-Spaces/ Dy vPS Eingangjsessior ¥ | & |[¥2 | X | | IE2E

W | & dvv.Virtuelle Poststelle I ‘

o B o - |7 Seite - {0F Extras - o

Eingabe-Assistent —EX

Kontakt

Ermpfanger

‘ e | 10 Die it Stern () gekennzeichneten
et Felder sind Pflichtfelder

Betreff*
‘Antwort: A <Nz Viruelle Poststelle WPS-TEST |

Nachricht ( noch 114 von max. 830 Zeichen) *
Herzlichen Dank fir die schnelle Antwort,

23

Thre Virtuelle Poststelle

kiru.tester@rz-kiru.de schrich:

> Liebe Kiru Tester, o
>

= Thre sichere Komrunikation war erfolgreich,
=

> Freundliche Gribe,

= Thre Yirtuelle Poststelle

-

e Urspringliche Nachricht---—

Powered by dyy, Genehmigungsplattiorm [ cit inkelliForm

7,
|
[# @ internet 0% -l

|~
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VPS Bedienungsanleitung

3. Ggf. Anlage hochladen:

Windows Internet Explorer

—
@'C > B |ﬁ‘ https: {fekp. dvvbwe. de fintelliform/admin finteliForm-Spaces | \PS/Eingang;jsessior V| gﬂ *2|| % |

W o |§dvv.\u'irb¢|elle Poststelle I | - 8 fmt v b Seite ~ G Bxtras ~

W
o

Eingabe-Assistent =

Anfrage beantworten

Anlagen hi

Hinweis =
"Sie kiinnen Anlagen als Dateien hochladert: Sie kinnen den Adobe® Reader: n
kostenlos herunterladen. Diesen
memtil308 hochladen. . benstigen Sie zum Offnen und Drucken n

des Yordrucks,

Hinweis: Bitte bewahren Sie die Anlagen im Criginal auf, Im Einzelfall kann es notwendig sein,
diese Originale vorzulegen,
Klicken Sie auf Weiter, um Ihren Antrag zu unterschreiben,

Abbrechen -

Fowered by dvv.GenehmigunasplattForm | cit inkeliForm B
| =

(3 @ mtemet F 100% v

|~

4. Senden der Antwort
Die Nachricht kann digital signiert werden, wenn die dazu benétigte Ausstattung vorliegt.
Wenn Sie den Haken ,Elektronisch unterschreiben” setzen, gehen Sie wie unter 1.1

beschrieben vor. Ansonsten klicken Sie auf ,Weiter* (ohne Signatur).

uelle Poststelle - Windows Internet Explorer

—
@.\:; - \g, https: ffekp. dvvbw.dejfinteliform/admin inteliForm-Spaces/DVY VPS5 Eingang;jsessior V‘ Qﬂ || X | 3
* W |@dw‘\d|rmel\e Poststells I | : LB - |5k Seite - {Cf Extras -
-~
Eingabe-Assistent —&ax

Anfrage beantworten

Digitale Unterschrift

Sie haben die Maglichkeit Thre Anhinge digital zu Unterschreiben,

Fir eine elektronische Unterschrift bendtigen Sie eine Signatur-Chipkarte und einen Karterleser
an Threm Computer. Markieren Sie hierzu das folgende kontrolksstchen.

[ Elektronisch unterschreiben

Wenn Sie keine Anhdnge hochgeladen haben, oder wenn Sie ohne elektronische Unterschrift
fortfahren walen, klicken Sie auf Weiter ohine das Kontrollkastchen zu aktivieren.

Klicken Sie auf Weiter, um den Vorgang fortzusetzen,

[ ]

Powered by dww, Genehmigungsplattform f dt inteliForm ~
E3] | &
[ @ Internet & 100% -
/= dvy.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer
@.\-/. [ I] https:fekp. b ce inteliformfadiminyintelForm Spaces/ DY /\PS Fingang;jsessionig=617541% | b | [4#][ X | [cou [le]-
i - : T : »
oA |@dw‘\ﬂrtuella Poststelle I ‘ ‘ B - B - o= - |2 seite - 5 Extras -
dvve¥
@ ® @ @ Dateny i
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces = YPS > Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort andern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
a Info: Thre Antwort wurde erfolgreich an tester@rz-kiru.de gesendet.

[ Machricht beantworten
[l Nachricht in Ablage verschishen | Betreff Absender Datum Anhénge Status
[Eg Nachricht léschen

&l |AW: <N Virtuelle Poststelle YPS-TEST |tester@rz-kiru.de | 16.02.2010 10:18 |1 beantwartet
Pawered by dt inteliForm Uber cit inteliFarm. ..
Fertig [ € nternet # 100% -
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VPS Bedienungsanleitung

3.5

1. Wéhlen Sie im Bereich ,Neue Nachricht” den gewiinschten Kommunikationspartner aus.

Senden von neuen Nachrichten

/= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

5@ - |§, https: ffekp.dvvbw.de/intelliform adminfinteliForm-Spaces DVV VPS; jsessionid =76 V| &"’f; =
* ke |§dw‘\ﬁrmﬂle Poststelle I_l @ b @ = @Seibe - \@- Extras - .
dvvew 1
@ ® @ @ Datenverarbeitun
Baden-Wiirttemberg
w.\ﬁrtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Ei Hallo, Anja Friedl [Kennwort dndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
| Name Grobe Typ Geandertam  Status I
[ [ |Ablage Dateiordner |10.02,2010 11:28
ke el [] [/ Eingang Dateiordner |16,02,2010 12:12
[0 [ Geléscht Dateiordner | 28.01.2010 08:52
[1 [ Gesendet Dateiordner |01.02,2010 22:01
Fl |E .Pmtokoll .Dateiordner 31,01,2010 09:50
- L |
&b ¥onto laschen
Powered by dit intelliForm Uber cit intelliForm. .. z
[# @ internet ® 100% v

2. Dazu muss zunachst die Kommune und dort die gewiinschte ,Stelle“ markiert werden:

Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS

Sie sind hier: Eigene Spaces = VPS

An: Birgermeisteramt Dettenhausen

EtEles Birgermeisteramt Efringen-Kirchen

Birgermeisteramt Gundelfingen
Blrgermeizteramt Hausen im Wiesental

Birgermeisteramt YWimsheim
Deckenpfronn
e o Ditzingen
Ebershach

&, Kontg Eimeldingen
Eutingen im Gau
Gemeinde Altensteig
Gemeinde Bad Schinborn
Gemeinde Ballrechten-Dottingen
Gemeinde Bodelshausen
Gemeinde Buchenbach
Gemeinde Bétzingen
Gemeinde Dachsberg
Gemeinde Dettighofen
Gemeinde Dogern
Gemeinde Durmersheim
Gemeinde Ebringen
Gemeinde Edingen-Meckarhausen
Gemeinde Egenhausen
Gemeinde Eggingen
Gemeinde Ehningen
Gemeinde Elchesheim-Ilingsn
Gemeinde Empfingen
Gemeinde Erkenbrechtsweiler
Gemeinde Fichtenau

Powered by it

Blrgermeisteramt Weisenbach =

An: Blrgermeisteramt Dettenhausen

Stelle: | - Bitte auswahlen -- |
- Bitte auswahlen --
Finanzverwaltung

HauEtamt

& Konto lgschen

Powered by cit intelliForm

3. AbschlieBend driicken Sie die Schaltflache ,Neue Nachricht“:

Sie sind hier: Eigene Spaces = VPS

i S

An: | Birgermeisteramt Dettenhausen

Stelle; |[ESIRTNNN v |

| Meve Nachricht... |

Die restlichen Schritte zum Erstellen der Nachricht entsprechen der Erstellung einer Antwort.
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